
 

 

 

 

 

 Bezeichnung: 
 

Hinweise zur Nutzung von Arbeitsmitteln 

Nr.: A – DD01 

Ausgabe: 03-2024 

Seite: 01 

Bereich: AB, WB, BO, Internat Arbeitsmittel: handbetriebene Kehrmaschine 

Freigabe (Unterschrift): Tätigkeit: staubarme Reinigung Arbeitsplätze, Verkehrsflächen etc. 

Für die Benutzung dieses Arbeitsmittels sind Voraussetzungen zu erfüllen: 

Bedienberechtigung: - 

Arbeitsauftrag: - 

Unterweisung: aktuell und speziell diesen Typ 

Ist eine der Voraussetzungen nicht erfüllt, dürfen Sie das Arbeitsmittel nicht nutzen! 

 
Die Dokumentenzusammenstellung enthält wichtige Informationen zum sicheren und effektiven  Betreiben des 
Arbeitsmittels, welches Sie nutzen wollen - Beachten Sie die nachfolgenden Punkte! 
 

 
 

Informieren und 
Überprüfen 

Überprüfen Sie, ob das Arbeitsmittel aktuell überprüft und somit für Sie sicher ist. 
Nutzen Sie dafür die Prüfprotokolle. 

Machen Sie sich mit der Betriebsanleitung / Sicherheitsdatenblatt vertraut.  

Lesen Sie die Betriebsanweisung mit den Sicherheitshinweisen durch. 

Die BG stellt Unterweisungshilfen bereit – lesen Sie diese. 

Für Fragen stehen diese Ansprechpartner zur Verfügung: BLAB, LÜAZ 

 

 
 

Mängel? 

Stellen Sie bei der Überprüfung Mängel fest, …  …nehmen Sie 
das Arbeits-
mittel nicht in 
Betrieb! 

Meldung an den 
Vorgesetzten 
(Ausbilder, 
Bereichsleitung) 

Sollten Sie nicht unterwiesen sein, … 

Stellen Sie beim Betreiben einen Mangel fest, …  …setzen Sie das 
Arbeitsmittel 
außer Betrieb! 

 

Hinweise zur 
Gefährdungs-
beurteilung 

Ergänzend und zusammenfassend zu den o.g. aufgeführten Unterlagen steht Ihnen hier 
eine  Checkliste zur regelmäßigen Überprüfung des Arbeitsmittels zur Verfügung.    
(„Gefährdungsbeurteilung“) 



 
 

   

 

 Bezeichnung: 

 

Betriebsanweisung Nutzung Kehrmaschinen 
- handbetrieben - 

Nr.: A – DD01 

Ausgabe: 03-2024 

Seite: 01 

Bereich: AB, BO Arbeitsmittel:  handbetriebene Kehrmaschine 

Freigabe (Unterschrift): Tätigkeit: staubarme Reinigung Arbeitsplätze, Verkehrsflächen etc. 

Kehrmaschine, handbetrieben 

1. Anwendungsbereich 

 • Die Betriebsanweisung gilt für Reinigen mit handbetriebenen Kehrmaschinen.  

2. Gefahren für Mensch und Umwelt 

 
 

• Kippgefahr Schiebebügel bei Lagerung, Transport 
• Schnittgefahr und Staubgefahr bei Entleerung Kehrgutbehälter 
• Staubgefahr und Brandgefahr bei Borstenaufrichtung mit Warmluft 
• Verätzungs- u./o. Reizgefahr bei Verwendung Reinigungsmittel 

 

3. Schutzmaßnahmen und Verhaltensregeln 

 

 
 
 

• Die Betriebsanleitung des Herstellers ist zu beachten! 
• Persönliche Schutzausrüstung anlegen: (siehe Seite 6 Betriebsanleitung) 

- festes Schuhwerk 
- enganliegende Kleidung 
- Staubschutzmaske 
- feste Schutzhandschuhe 

• Lagern des Gerätes: Kippgefahr Schiebebügel (siehe S. 9) 
• Transport:  

- bei Handtransport zeigen Tellerbesen vom Körper weg (siehe Seite 9) 
- Ladungssicherung beachten → Spanngurte nutzen auf Ladeflächen 

• Bedienung:   
- Entleerung Kehrgutbehälter → Schnittgefahr (Scherben etc.) → Handschuhe! (S. 11) 
- Einatmen gesundheitsgefährdender Staub (Trockenbau-, Maurer) → Maske nutzen! 

• Wartung / Reinigung:  
- Schnittgefahr und Gefahr Einatmen von Staub durch Kehrgut,  
- Gefahr durch Reinigungsmittel → Reizung, Verätzung Atemwege / Haut  
- Augen- und Hautkontakt vermeiden (S. 14) 
- Brandgefahr, wenn Borsten mit Warmluftgebläse aufgerichtet werden! (S. 15) 

• Ausserbetriebnahme:  
- Kippgefahr Schiebebügel (siehe Seiten 9 und 16) 

 
 

4. Verhalten bei Störungen 

 • Bei Störungen Arbeiten einstellen und BL/AB verständigen.  

5. Erste Hilfe 

 

• Ersthelfer heranziehen - Notruf: 112,  
Unfall melden. 

• Durchgeführte Erste – Hilfe – Leistungen immer im Verbandsbuch eintragen. 
 

6. Instandhaltung 

 

• Instandhaltung nur von qualifizierten und beauftragten Personen durchführen (lassen). 

• Nach Instandhaltung sind die Schutzeinrichtungen zu überprüfen. 

• Bei der Instandhaltung die Betriebsanleitung des Herstellers beachten. 

• Regelmäßige Prüfungen (mechanisch) durch befähigte Personen.  

• Reparaturen dürfen nur von beauftragten Personen durchgeführt werden. 

 



 
 

   

 
 



 

 

 Bezeichnung:                 Prüfbescheinigung  
              für die wiederkehrende Prüfung 
nach BetrSichV Prüfung von Arbeitsmitteln und überwachungsbedürftigen Anlagen 

Nr.: A – DD01 - P 

Ausgabe: 08-2023 

Seite: 01 

Bereich: AB, WB, BO Arbeitsmittel: Flurförderzeug Propangasstapler 

Freigabe (Unterschrift): Tätigkeit: Transport- und Verladearbeiten 

  

Auftraggeber: BBSN ÜAZ DD Prüfende Stelle: Befähigte Person 

  Ewert, Frank 

 

Bezeichnung: DFG/TFG 16 - 50 A/B/C-K Inventarnummer: xxxx000 

Hersteller: Jungheinrich Herstellungsjahr:  

Seriennummer:  Erstprüfung:  

Prüfdatum:  Nächste Prüfung:  

 

Sichtprüfung Funktionsprüfung 

Bauteil OK Mangel Funktion OK Mangel 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

Teil-Prüfung 
bestanden 

Ja Nein Fkt.-Prüfung 
bestanden 

Ja Nein 

    

      

 

Elektrische Leitfähigkeit Werte aus aktuellem 
DGUV 3- 
Prüfprotokoll  
übernommen! 

Wert gem. Protokoll in Ordnung? 

Prüfwiderstand (in Ω Ohm):  Ja Nein 

Grenzwert: (in Ω Ohm):    

 

Prüfergebnis Ja  Nein Erklärung 

Prüfung 
bestanden 

  Prüfung wurde durchgeführt durch zur Prüfung 
befähigte Person nach 
Betriebssicherheitsverordnung. 

 

Prüfdatum  Prüfer  
………………………………………………………………………. 

 

Nachprüfung nach erfolgter Mängelbeseitigung 

Teil ok Datum Unterschrift 
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&'(��))��*+(,���,'(�%-+..'(�,/��0�1�)+--�
2��,�+���,�0�.'(+,*3+�)����1+)�,�+-���4

56789:;<=66>6;9?6@9A6B>CD<E6BF=<6>@9GH;;6;9
IJB;7<<K6>=6<LD;C6;9?D>JB9M=N@@JB6>E6;O9P6<N==9
QRSTUVWRSTSUXYZVT[\VW]̂_SÙV]ST̂VâSWUSW]X]SZSWb
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�SYZPXVWÔ�ÉUSVT�Nb�SQZYXV̂QWŶQÇTOX�bO�̂f
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